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Processo Licitatorio N° 280/2024

Pregao Eletrénico N° 05/2024

Contratante: Camara Municipal de Caxias do Sul

Objeto: Contratagdao de Agente de Integragcao para o Programa de
Estagios da Camara

Valor anual estimado da Contratagao:

Esta licitacao é por ampla concorréncia

Data da Sessao Publica:

Local: Portal de Compras do Governo Federal www.compras.gov.br
ou www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: Menor Taxa de Administragao

Modo de disputa: Aberto
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Processo Licitatorio N° 280/2024
Pregao Eletronico N° 05/2024

Edital

Torna-se publico que a Camara Municipal de Caxias do Sul, situada na Rua Alfredo Chaves,
n.° 1.323, Bairro Exposicdo, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei Federal n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021 e demais
legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital
ficando, o participante desta licitacdo, vinculado ao disposto neste edital, no Termo de
Referéncia e na Minuta de Contrato.

1
1.1

21.1

2.2

2.3

Do Objeto

Constitui objeto desta licitacdo a contratagdo de agente de integragdo para
operacionalizar o Programa de Estagio Remunerado da Camara Municipal de
Caxias do Sul, conforme Termo de Referéncia anexo.

Da Participagdo na Licitagao

Poderao participar deste Pregéo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio
de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
— ICP - Brasil.

Os interessados deverao atender as condigbes exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas.

A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no subitem 2.1 e manté-los atualizados
junto aos orgaos responsaveis pela informagado, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.
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A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacao.

O Termo de Referéncia indicard, se for caso, para quais itens a participacao sera
exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48 da Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006.

A obtencdo do beneficio a que se refere o subitem anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracé@o Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte e, quando for o caso, as equiparadas, nos limites previstos na Lei
Complementar n.° 123/2006 e para as sociedades cooperativas mencionadas no
art. 16 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

N&o poderéo disputar esta licitacao:

a) aquele que nao atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

c) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
guando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

d) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancéo que Ihe foi
imposta;

e) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcédo na licitacdo ou atue na
fiscalizagcdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal
n.° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

g) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista;

h) agente publico do érgéo ou entidade licitante;

i) pessoas juridicas reunidas em consorcio.
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Nao podera participar, direta ou indiretamente da licitacdo ou da execucédo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagcdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagéo que
disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei Federal n.° 14.133/2021.

O impedimento de que trata o item anterior sera também aplicado a licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do 6érgdo ou entidade contratante ou de agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagéo ou na gestéo do contrato.

A critério da Administragéo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e
a empresa a que se referem nas alineas “b” e “c” poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacéo, de execucao da licitagdo ou de gestédo
do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do érgéo ou
entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

O disposto nas alineas “b” e “c” ndo impede a licitagcao ou a contratacéo de servigo
gue inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagfes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.

Em licitacbes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre
o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

A vedacao de que trata a alinea “h” estende-se a terceiro que auxilie a conducéo
da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

Da Apresentacédo da Proposta e dos Documentos de Habilitag&o

Na presente licitacdo, a fase de habilitacao sucedera as fases de apresentacéo de
propostas e lances e de julgamento.

As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado, o preco ou o percentual de desconto,
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conforme o critério de julgamento adotado, até a data e o horario estabelecidos
para a abertura da sessao publica.

Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e
lances, as licitantes encaminharéo, na forma e no prazo estabelecidos no subitem
anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco
ou o percentual de desconto, observado o disposto nos subitens 6.1.1 e 6.11.1
deste Edital.

No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarard, em campo préprio do
sistema, que:

a) esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de condutas vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacédo
definidos no instrumento convocatorio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

c) ndo possui, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicdo Federal,

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

A licitante organizada em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei
Federal n.° 14.133/2021.

A licitante enguadrada como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n.° 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art.
4% da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para
agueles itens;

Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, ou, quando for o caso, para as equiparadas, a
assinalagéo do campo “nao” apenas produzira o efeito de a licitante nao ter direito
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ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n.° 123/2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte, equiparada ou sociedade cooperativa.

A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara a licitante as
sancdes previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021, e no Termo de Referéncia.

As licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até
a abertura da sesséao publica.

N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresenta¢cdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pela licitante, o que ocorrerd somente ap0s 0S
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta das licitantes convocadas para apresentacdo de propostas, apos a fase
de envio de lances.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
gquando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

a) a aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto
em relac@o ao lance que cobrir a melhor oferta; e

b) os lances serédo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado na
forma do subitem 3.11 possuira carater sigiloso para as demais licitantes e para o
6rgdo ou entidade promotora da licitagcdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos orgéos de controle externo e interno.

a) valor superior a lance ja registrado pela licitante no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor preco; e

b) percentual de desconto inferior a lance ja registrado pela licitante no sistema,
gquando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do subitem 3.11 possuira carater sigiloso para as demais licitantes e para o
orgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Caberd a licitante interessada em participar da licitacdo acompanhar as operacdes
no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administracéo ou de sua desconexao.
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A licitante dever4 comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
blogueio de acesso.

Da abertura da sessdao, critérios de classificacdo, formulacdo de lances e
desempate das propostas

A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

Da abertura da sesséo publica até o encerramento da fase de lances, em respeito
ao Principio do Sigilo das Propostas, o pregoeiro e as licitantes somente terdo
acesso aos dados informados nos campos de valor unitario/total e a descri¢cao
detalhada do objeto ofertado, ndo sendo possivel identificar a razdo social e as
informag0es inseridas nos demais campos.

As licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura
da sesséo publica.

Sera desclassificada a proposta que identifique a licitante.

A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitagéo.

O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e as licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informadas
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

O lance deverd ser ofertado pela taxa de administracéo.

As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

A licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior, conforme o critério de julgamento definido no presente Edital,
ao ultimo por ela ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenga de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de 0,50% (cinquenta centésimos por cento).
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A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de 15 (quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de 10 (dez) minutos e, apos
isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracdo da sesséao publica.

A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de 2 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificac&o.

Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacdes.

ApOs o reinicio previsto no subitem acima, as licitantes serdo convocadas para
apresentar lances intermediarios.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregéao eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado.

A etapa de lances da sessao publica tera duracéo inicial de 15 (quinze) minutos.
Apls esse prazo, o0 sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepgao de lances.

Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrirA oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto
e 0s autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até 10% (dez
por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam
ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

No procedimento de que trata o subitem acima, a licitante poder& optar por manter
0 seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

N&o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condi¢des definidas neste subitem,
poderdo as autoras dos melhores lances subsequentes, na ordem de
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classificacdo, até o maximo de 3 (trés), oferecer um lance final e fechado em até
5 (cinco) minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

Apbs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Caso seja adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa
“fechado e aberto”, poderao participar da etapa aberta somente as licitantes que
apresentarem a proposta de menor prego/maior percentual de desconto e os das
propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que as
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da
sessao e eventuais prorrogagoes.

N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢cbes definidas no subitem
4.15, poderdo as licitantes que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas,
consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragéo da sesséo publica.

A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de 2 (dois) minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificacéo.

Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacéo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacdes.

ApoOs o reinicio previsto no subitem acima, as licitantes serdo convocadas para
apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter seu ultimo lance.

Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo da licitante.

No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel as licitantes para a
recepcéo dos lances.
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Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
apo6s decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacgéo do fato pelo Pregoeiro
as participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgagéo.

Caso a licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo das beneficiarias da Lei
Complementar n.° 123/2006, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada
a verificacdo automética, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificard em coluna prépria para as beneficiarias da Lei
Complementar n.° 123/2006 participantes, procedendo a comparagdo com 0S
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n.° 123/2006, regulamentada pelo Decreto n.° 18.364/2016.

Nessas condi¢Bes, as propostas das beneficiarias da Lei Complementar n.°
123/2006 que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance seréo consideradas empatadas com a primeira
colocada conforme Decreto Municipal n® 18.364 de 29 de agosto de 2016.

A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

Caso a beneficiaria da Lei Complementar n.° 123/2006 melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
beneficiarias da Lei Complementar n.° 123/2006 que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas beneficiarias da Lei
Complementar n.° 123/2006 que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aguele previsto no art. 60 da Lei Federal n.° 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hip6tese em que as licitantes empatadas poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagéo;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de

atesto de cumprimento de obrigacdes previstos na referida Lei;
“Doe o6rgaos, doe sangue: salve vidas”
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c) desenvolvimento pela licitante de a¢bes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pela licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos orgaos de controle.

Persistindo 0 empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servicos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
6rgao ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do
Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;

C) por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei Federal
n.° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

Na hip6tese de ndo haver vencedora para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada a vencedora da cota universal ou, diante de sua recusa, as licitantes
remanescentes, desde que pratiguem o pre¢co da primeira colocada da cota
universal, quando aplicavel.

Se a mesma licitante vencer a cota reservada e a cota universal, a contratacao
das cotas devera ocorrer pelo menor preco.

A Cémara dara prioridade de aquisicdo do objeto das cotas reservadas,
ressalvados 0s casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
guantidades ou as condi¢des do pedido, justificadamente.

Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta
da primeira colocada permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratagdo, 0 pregoeiro poderd negociar condicbes mais
vantajosas, apoés definido o resultado do julgamento.

A negociagdo podera ser feita com as demais licitantes, segundo a ordem de
classificag&o inicialmente estabelecida, quando a primeira colocada, mesmo ap6s
a negociacdao, for desclassificada em razéo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido pela Administragéo.

A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

O resultado da negociagéo sera divulgado a todas as licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

O pregoeiro solicitara a licitante mais bem classificada que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo
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realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos no Termo de Referéncia e ja
apresentados.

E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por igual periodo, a partir
de solicitacdo fundamentada feita no chat pela licitante e aceita pelo Pregoeiro.
Ainda, pode o Pregoeiro, de oficio prorrogar o prazo estabelecido, por igual
periodo, quando constatar que o mesmo ndo € suficiente para envio do
documento.

Apbs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

Da fase de julgamento

Encerrada a etapa de envio de lances, o pregoeiro verificard se a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condigbes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n.°
14.133/2021, legislacdo correlata e no subitem 2.6 do edital, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF;

b) Sistema Integrado de Registro do CEIS - Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas e do CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Portal da Transparéncia);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIA, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica;

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu soOcio majoritario, por forga da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei
Federal n.° 8.429, de 02 de junho de 1992.

Para as licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b” a “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

Caso conste na Consulta de Situacdo da licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
(IN n® 3/2018, art. 29, caput).

A tentativa de burla ser& verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

A licitante sera convocada para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

“Doe o6rgaos, doe sangue: salve vidas”
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Constatada a existéncia de sancao, a licitante serd reputada desclassificada, por
falta de condicdo de participacao.

Na hipétese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as
condi¢cBes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitacao.

Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as beneficiarias da Lei Complementar n.°
123/20086, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os
subitens 2.4.1 e 3.6 deste edital.

Verificadas as condi¢des de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia,;

C) apresentar pregos inexequiveis ou permanecer acima do pre¢o maximo
(unitario e global) e/ou apresentar desconto menor que o definido para a
contratacdo, conforme o critério de julgamento definido neste Edital;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
ou seus anexos, desde que insanavel.

No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracao.
A inexequibilidade, na hipétese de que trata o subitem acima, s6 sera considerada
apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) que o custo da licitante ultrapassa o valor da proposta; e

b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Em contratacéo de servicos de engenharia, além das disposi¢des acima, a analise
de exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

Nos regimes de execucao por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacao do sobrepreco se dara pela
superacao do valor global estimado;

No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobrepreco se
daré pela superacao do valor global estimado e pela superagéo de custo unitario,
conforme planilha anexa ao edital;

No caso de servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
orgado pela Administracéo, independentemente do regime de execugao.
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Sera exigida garantia adicional da licitante vencedora cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais
garantias exigiveis de acordo com a Lei.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacgéao de Precos
elaborada pela Administracdo, a licitante classificada em primeiro lugar sera
convocada para apresentar Planilha por ela elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

Em se tratando de servigos de engenharia, a licitante vencedora seré convocada
a apresentar a Administracao, por meio eletrénico, as planilhas com indicagdo dos
gquantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela
Administracdo, bem como com detalhamento das Bonificacbes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com o0s respectivos valores
adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a utilizag&o dos precos
unitarios, no caso de empreitada por preco global, empreitada integral,
contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente para
eventuais adequacgdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para
balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pela licitante, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracéo do prego e que se comprove que este é
0 bastante para arcar com todos o0s custos da contratagao.

O ajuste de que trata este subitem se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicacao
de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional,
gquando néo cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagcéo escrita do setor requisitante do servico
ou da area especializada no objeto.

Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, a licitante
classificada em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no
Termo de Referéncia, sob pena de n&o aceitagdo da proposta.

Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o prazo para entrega das
amostras.

“Doe o6rgaos, doe sangue: salve vidas”
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Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

5.14.3 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacBes previstas no Termo de Referéncia, a proposta da licitante sera
recusada.

5.14.4 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pela primeira classificada nédo for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pela segunda
classificada. Seguir-se-& com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim
sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia.

6 Da fase de habilitacéo

6.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade da licitante de realizar o objeto da licitacdo, seréo
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n.°
14.133/2021.

6.1.1 A documentacéo exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

6.2 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que n&do funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

6.2.1 Na hipo6tese de a licitante vencedora ser empresa estrangeira que nao funcione
no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os
documentos exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

6.3 Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitacdo técnica,
guando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada
consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida,
sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

6.4 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser apresentados de
forma legivel e, se for o caso, conforme exigido no Termo de Referéncia.

6.5 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro
tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei Federal n.° 14.133/2021.

6.6 Sera verificado se a licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitacdo, e a declarante respondera pela veracidade das informacdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei Federal n.° 14.133/2021).
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Sera verificado se a licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacéo, a
declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

A licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigente na data de entrega das propostas.
A habilitacdo serd verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver
davida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacéao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo
logo identifiqgue incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018,
art. 7°, caput).

A ndo observéancia do disposto no subitem anterior podera ensejar inabilitagéo.

A verificag@o pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgéos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2
(duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por igual periodo, a partir
de solicitagdo fundamentada feita no chat pela licitante e aceita pelo Pregoeiro.
Ainda, pode o Pregoeiro, de oficio prorrogar o prazo estabelecido, por igual
periodo, quando constatar que o0 mesmo ndo é suficiente para envio do
documento.

Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de
propostas e lances, as licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com 0 preco ou o
percentual de desconto.

A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacédo a licitante vencedora.
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Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas da licitante mais bem classificada.

Respeitada a excec¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances
e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em
relacdo a todas as licitantes.

Apbés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicBo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para (Lei Federal n.° 14.133/2021, art. 64).

a) complementacao de informacgBes acerca dos documentos ja apresentados
pelas licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame; e

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de
recebimento das propostas;

c) juntada de documentos que venham a atestar condicdo preexistente a
abertura da sessao publica do certame, que nao foram juntados com os demais
comprovantes de habilitagdo e/ou da proposta, por equivoco ou falha, sendo
gque a juntada devera ser solicitada e os documentos avaliados pelo Pregoeiro,
guando o substituir (Acérddo TCU n.° 1.211/2021, Plenario).

Na analise dos documentos de habilitagédo, o agente ou a comisséo de contratacao
podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

Na hipétese de a licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 6.11.1.

Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitag&o da licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagédo, apds concluidos
0s procedimentos de que trata o subitem anterior.

A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida do vencedor, e ndao como
condicdo para participacao na licitacao.

Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e j& tiver sido encerrada,
ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagédo, salvo em
raz&o de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

DOS RECURSOS
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A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o
disposto no art. 165 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de
lavratura da ata.

Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitac&o ou inabilitacdo da licitante:

a) a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

b) o prazo para a manifestacédo da intencdo de recorrer ndo serd inferior a 10
(dez) minutos.

C) 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacgé&o ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

d) na hipétese de adogdo da inversé@o de fases prevista no § 1° do art. 17 da
Lei Federal n.° 14.133/2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais
sera iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelas demais licitantes
sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacao
da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada no site da Camara
Municipal (www.camaracaxias.rs.gov.br).

Da impugnacéo do edital e do pedido de esclarecimento
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Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre seus termos, devendo
encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura da sessao
publica.

A impugnacdo poder4d ser enviada por meio de correio eletrdnico
financeiro@camaracaxias.rs.gov.br, ou por peticAo protocolada na Camara
Municipal.

Os pedidos de esclarecimentos deverao ser enviados exclusivamente pelo correio
eletrénico financeiro@camaracaxias.rs.gov.br.

A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado mo site
da Camara Municipal (www.camaracaxias.rs.gov.br) no prazo de até 3 (trés) dias
Uteis, limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

As impugnacfes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

A concesséo de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratagcdo, nos autos do processo de licitagao.

Acolhida a impugnacéo, seré definida e publicada nova data para a realizagcao do
certame, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo comprometer a
formulacdo das propostas.

Das disposi¢des gerais
Sera divulgada ata da sessado publica no sistema eletrénico.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagcdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario e endereco
eletrénico, salvo comunicacédo do Pregoeiro em sentido contrario.

Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

A homologacéo do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratacao.

As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacéo.

As licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.
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Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos
em dias de expediente na Administragéo.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento da licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre as especificacdes e quantidades do objeto contidas
no Sistema SIASG e as deste Edital e seus Anexos, prevalecerdo as contantes
nesse ultimo.

O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e no site da Camara Municipal
(www.camaracaxias.rs.gov.br) concomitantemente com cOpia digital dos
documentos gerados no decorrer do certame.

As despesas decorrentes do objeto correrdo por conta da dotacdo orgcamentéria
01.01.01.031.0017.2001 3.3.90.39.00.00.00.00 0500.0000000 — Qutros Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica.

Integram este edital para todos os fins e efeitos 0s seguintes Anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia que tem como apéndice o Estudo Técnico
Preliminar.

Minuta de Termo de Contrato.

Caxias do Sul,

MARISOL SANTOS SILVA
A conformidade com a assinatura pode ser verificada em
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

Vereadora Marisol Santos

Presidente

Documento assinado digitalmente

“b FABRICIO PRIMIERI CARELLI
g Data: 26/12/2024 09:11:58-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de agente de integragdo para operacionalizar o Programa de Estagio da Camara
Municipal de Caxias do Sul/RS, ndo obrigatorio, mediante concessdo de bolsa de estagio a
estudantes regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de ensino regular de
nivel médio, superior, ¢ de educacdo profissional de nivel médio, oferecidos por instituigoes
publicas ou privadas de educagdo superior e médio, conforme previsto na Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008, Lei Municipal n° 6.867, de 10 de novembro de 2008, Resolucdo de Mesa n°
858/A, de 26 de setembro de 2017, Lei Municipal n° 8.931, de 14 de abril de 2023; Lei Municipal
n°® 8.971, de 23 de agosto de 2023.

1.2. Classificacio dos bens e servicos comuns

O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns de que trata a Lei n°
14.133/2021 e a Resolucdo de Mesa N° 1.082/A, de 19/10/2021, por possuir padrdes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo,
portanto, ser licitado por meio da modalidade pregdo, preferencialmente na forma eletronica.

1.3. Tipo de licitacao
Pregao Eletronico

1.4. Critério de julgamento
Menor Preco, nos termos do art. 33, inc. I, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

1.5. Divisao da licitacao
Adjudicagao por grupo.

1.6. Exclusividade/beneficio ME - microempresa/EPP - empresa de pequeno porte (Art. 48,
Lei Complementar n.’ 123/2006 - alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014) e MEI -
microempreendedor individual (Lei Complementar n.° 123/2006 - alterada pela Lei
Complementar n.° 128/2008)

1.6.1. Exclusividade/beneficio ME - microempresa/EPP - empresa de pequeno porte (Art. 48,
Lei Complementar n.° 123/2006 - alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014)
APLICAVEL, uma vez que o valor do objeto da contratagdo, obteve pregos referenciais de até RS
80.000,00 (art. 48, inc. I).

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Da Contratacao

2.1.1 Foi instituido o Programa de Estdgio no ambito da Camara Municipal de Caxias do Sul,
através da Lei Municipal n° 6.867/08, com o objetivo principal de propiciar ao estudante o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular,
com o objetivo de educé-lo para a vida cidada e para o trabalho.

2.1.2 A Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, trouxe novo regramento ao instituto de estagio
curricular. A referida norma impde novas obrigagdes, que culminam com a necessidade de
acompanhamento permanente, principalmente no que concerne ao atendimento das obrigagdes da
instituicdo como concedente do estagio.
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2.1.3 Dessa forma, considerando todo o arcabouco administrativo que envolve o gerenciamento do
estagio, o cenario para a contratacao de uma empresa para atuar como agente de integracao e gerir o
programa se apresenta como medida indispensavel. Merece, também, ser ressaltada a relevancia da
contratagdo do agente de integragcdo, se avaliarmos o custo/beneficio da designacdo de tantos
servidores quanto forem necessarios para gerir e atuar no Programa de Estagio, em razdo de toda
gama de atribui¢des inerentes a coordenagao e desenvolvimento do programa.

2.1.4 Registre-se, ainda, que a contratacdo de agente de integragdo, em face de sua experiéncia na
area, ¢ uma pratica adotada por inimeros 6rgdos publicos. Essa contratacdo traz, também, mais
transparéncia ao processo, o0 que cumpre o disposto em normativos a respeito do tema, aumentando
as chances de a Camara gerenciar os contratos de estagio com mais qualidade.

2.1.5 Nesse sentido, o Contrato n° 285/2019, que atualmente abarca o presente servigo, tem
vigéncia emergencial, valido por 6 meses a contar de 1° de agosto de 2024, sendo imperioso o
langamento de novo processo licitatorio.

2.1.6 O servico de agente de integragdo ¢ um servi¢o executado de forma continua, visto que o
contratado ¢ responsavel pela contratagdo dos estagidrios e pelo gerenciamento do programa de
estagio.

2.2 Dos objetivos do Programa de Estagio

2.2.1 O Programa de Estdgio na Camara Municipal de Caxias do Sul/RS tem por finalidade,
propiciar ao estudante o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para
o trabalho.

2.3 Da Fundamentacao Legal

2.4.1 Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, que prevé a admissdo de estagidrios por 6rgios da
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

2.3.2 Lein® 14.133/21, que trata de Licitacdes e Contratos na Administracao Publica.

2.3.3 Lei Municipal 6.867/08, que regulamenta na Camara Municipal de Caxias do Sul/RS a
contratagdo de estagios de complementacao.

2.4 Dos quantitativos requisitados

2.4.1 Os quantitativos requisitados foram determinados pela necessidade dos servicos da Camara
Municipal de Caxias do Sul, com levantamento e estimativa realizada pela quantidade de
estagiarios autorizados atualmente 50 bolsas (40 vagas de nivel superior e 10 de nivel médio) e pela
necessidade de gabinetes e setores.

2.5 Atestado (s) de capacidade técnica

O inciso XXI do artigo 37 da Constituicdo Federal prevé que o procedimento licitatorio “somente
permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e econOmica indispensaveis a garantia do
cumprimento das obrigacdes”. A Lei Federal n.° 14.133/21 — Lei de Licitagdes, por sua vez, indicou
em seu artigo 67 que podem ser exigidos atestados que demonstrem capacidade operacional na
execugdo de servicos similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior,
bem como a qualificacdo da equipe técnica que se responsabilizaréa pelos trabalhos. A finalidade da
exigéncia de apresentacdo de atestados ¢ permitir a Administragdo Publica verificar se a licitante
tem condigdes técnicas necessarias e suficientes para, sagrando-se vencedora do certame, cumprir o
objeto de forma satisfatoria. Tais documentos revelam a experiéncia pretérita da licitante na
execugao de objetos similares ao licitado, em caracteristicas, quantidades e prazos, qualificando-o
assim para a execu¢do do futuro contrato. No caso concreto, a Camara Municipal de Caxias do
Sul/RS pretende a contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de agente de integracao de
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estdgio ndo obrigatdrio. Assim, os atestados apresentados deverdo ser de servigos pertinentes e
compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto do presente certame, sendo que sera
observado se o ramo de atividade da licitante ¢ condizente com o atestado apresentado. A exigéncia
de atestados para efeito de qualificagdo técnica tem por objetivo comprovar a experiéncia anterior
das licitantes, enquanto organiza¢do empresarial. Servem para informar a Camara Municipal de
Caxias do Sul/RS, promotora da licitacdo, a capacidade das licitantes de realizar objetos com
caracteristicas semelhantes ao licitado e, assim criar a presungdo e a seguranga de que a futura
contratada executara a contento o objeto da contratacdo. Diante disso, conforme a sistematica
adotada pela Lei Federal n.° 14.133/21, na etapa de habilitagdo, entre outros aspectos, a Camara
Municipal de Caxias do Sul/RS devera analisar a qualificagdo técnica dos licitantes, com o objetivo
de aferir se dispdem de conhecimento, experiéncia e aparelhamentos técnico e humano suficientes
para satisfazer o contrato a ser celebrado.

A qualificagdo técnica da licitante deverd ser comprovada mediante a apresentacdo do(s)
seguinte(s) documento(s):

I — Comprovagdo de aptiddo por meio de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, para a qual a licitante prestou ou esté
prestando servicos pertinentes € compativeis em caracteristicas com o objeto descrito neste termo
de referéncia. O(s) atestado(s) devera(ao) dispor que a prestacdo de servigos foi ou estd sendo
realizada de forma satisfatoria.

IT — Antes da assinatura do Contrato, devera apresentar comprovante de propriedade ou locagao de
um estabelecimento onde mantera o escritorio administrativo da empresa, no Municipio de Caxias
do Sul - RS, com ntimero de telefone disponivel, com a finalidade de proporcionar uma supervisao
adequada dos servicos e resolugdes de problemas que vierem a ocorrer, bem como, o atendimento a
estagiarios, em especial, para formalizagdo dos termos de compromisso e renovagoes, apresentando
os seguintes documentos:

a) Contrato de locagdo, se locado, ou documento de propriedade, se proprio.

3 DA ESPECIFICACAO DO SERVICO E DESCRICAO DO OBJETO

3.1 Contratagdo de agente de integragdo para operacionalizar o Programa de Estagio no ambito da
Camara Municipal de Caxias do Sul/RS, mediante a concessdo de bolsa de estagio, com o
preenchimento de até 50 (cinquenta) vagas de estagio, para estudantes do ensino médio, ensino
superior e educacao profissional de nivel médio.

3.2 O Contratado devera gerenciar os estagiarios que, no dia da vigéncia do contrato, estejam
estagiando na Camara Municipal de Caxias do Sul/RS, adotando todas as providéncias, até o
término do Termo de Estdgio vigente ou dispensado pelos respectivos supervisores dos referidos
estudantes.

3.3 A Camara nao estd obrigada a preencher o total de vagas disponibilizadas para estagio, haja
vista que tal preenchimento ocorrerd de acordo com as necessidades da administragdo,
condicionadas ao seu interesse € a sua disponibilidade orgamentaria e financeira.

3.4 Os agentes de integracao interessados na contratagdo deverdo ofertar valor fixo pré-determinado
referente a taxa de administragao por estagiario, considerando as vagas efetivamente ocupadas.

3.5 No valor ofertado, a que se refere o item 3.4, deverdo estar inclusos todos os impostos, taxas e
demais encargos/despesas necessarias ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia, ou
seja, todas as despesas relativas a energia elétrica, pessoal, condominio, telefone, aluguel,
postagem, material de expediente, despesas bancarias e outras decorrentes da selecao, do
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encaminhamento e do acompanhamento dos estagiarios, além de todas aquelas relacionadas a plena
execucdo das atividades do Programa de Estdgio. Nao serd considerada para esse fim qualquer
proporcionalidade, quer seja no ingresso, quer seja no desligamento.

3.6 A Camara Municipal de Caxias do Sul/RS repassard ao agente de integracdo contratado,
mensalmente, a quantia correspondente ao valor nominal obtido referente a taxa de administragao
para fazer face as despesas decorrentes do Programa de Estagio.

3.7 Especificacio do Agente a ser contratado

3.7.1 O agente de integracdo a ser contratado deverd prestar um atendimento especializado,
receptivo e ativo, executado por meio de profissionais qualificados em normas, regulamentos,
processo de supervisdo e sistemas eletronicos de processamento de dados, relativos a educagao,
bem como servicos de suporte operacional e administrativo, gestdo e disponibilizacdo de
informacdes gerenciais estratégicas, necessarios para a adequada gestdo do processo de
atendimento, sua coordenagdo e supervisao.

3.8 Da clientela

3.8.1 O Programa de Estidgio da Camara possui como clientela todas os gabinetes e setores que
tenham condi¢des de oferecer aos estudantes de diferentes areas do conhecimento a possibilidade
de participar efetivamente de atividades, servigcos, programas, planos ou projetos que,
preferencialmente, guardem correlagdo com a area de formagao profissional.

3.8.2 Também sdo clientes do Programa de Estdgio da Camara os estudantes que ingressarem como
estagiarios, havendo, atualmente, conforme j& mencionado no item 3.1, 50 (cinquenta) vagas de
estagio destinadas para estudantes do ensino médio, ensino superior e educagdo profissional de
nivel médio.

4 DA VIGENCIA DO CONTRATO
4.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 01 (um) ano, a partir da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado, conforme legislagdo vigente, nos termos do art. 84, da Lei 14.133/21.

5 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 As despesas para execucdo do objeto, no exercicio de 2024, correrdo por conta da seguinte
dotacao:

01.01 CAMARA DE VEREADORES

01.01.01.031.0017.2001 Manutenc¢ao das atividades legislativas

3.3.90.39.00.00.00.00 0500.0000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

6 DA NATUREZA DO ESTAGIO

6.1 O Programa de Estagio da Camara Municipal de Caxias do Sul/RS visa propiciar ao estudante o
aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional, com o objetivo de educé-lo para a
vida cidada e para o trabalho.

6.2 As atividades de estdgio serdo realizadas nas dependéncias da Camara Municipal de Caxias do
Sul/RS, desde que estejam relacionadas diretamente com atividades, programas, planos e projetos
desenvolvidos e levando-se em consideragdo o que determina a Lei n® 11.788/2008 e as normas
produzidas internamente (resolucdes, regulamentos, decretos e portarias) que estabelecem regras
para a pratica de estagio estudantil remunerado na Camara Municipal de Caxias do Sul/RS.

6.3 Serao repassadas, das vagas de estagio oferecidas, 10% (dez por cento) aos estudantes
portadores de deficiéncia, conforme § 5° do art. 17 da Lei n® 11.788/2008, podendo a Camara
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Municipal de Caxias do Sul/RS estabelecer outras categorias de cotas para estudantes pertencentes
a grupos desfavorecidos a serem previstos no edital de selecao.

6.4 O quantitativo de vagas do Programa de Estagio serd distribuido em funcdo da area de
especializagdo e da demanda, podendo ser alterado, reduzido ou acrescido, no interesse da
administracao.

6.5 Para ingressar no estagio, o estudante devera preencher todos os requisitos exigidos no edital do
processo seletivo publico para o Programa de Estagio.

7 DA DURACAO DO ESTAGIO E DA DESVINCULACAO EMPREGATICIA

7.1 A realizagdo de estdgio na Camara Municipal de Caxias do Sul/RS estd condicionada a
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio e terd a duracdo maxima de 2 (dois) anos.

7.2 A duracdo do estagio para o estudante portador de deficiéncia podera exceder esse prazo,
podendo ser prorrogado até a conclusdao do curso ou colacdo de grau, desde que seja feita a
solicitagdo formal de prorroga¢do e de que haja interesse e concordancia entre as partes.

8 DA CARGA HORARIA DO ESTAGIO

8.1 A jornada de estagio ¢ de 20 (vinte) horas semanais para estagiarios de nivel médio e educagao
profissional de nivel médio, e 30 (trinta) horas semanais para estagiarios de nivel superior, devendo
ser compativel com o horario escolar, cumprida de segunda a sexta-feira, no horario de expediente
da respectiva unidade.

9 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1 Proporcionar locais e condi¢des para a realizagdo das atividades de estagio.

9.2 Celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o estudante, zelando pelo seu
cumprimento.

9.3 Dispor de recursos financeiros para o planejamento, a execu¢do € o acompanhamento das
atividades pertinentes ao Programa de Estagio Remunerado.

9.4 Efetuar o pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-transporte aos estagiarios.

9.5 Disponibilizar acesso ao contracheque para os estagiarios.

9.6 Fornecer aos estagidrios, anualmente, informe sobre bolsas de estdgio concedidas, para fins de
Declaragao de Imposto de Renda.

9.7 Recolher, quando for o caso, o imposto de renda sobre o valor das bolsas de estagio junto a
Receita Federal, bem como prestar informagdes aos 6rgaos de controle do governo, caso requerido.
9.8 Indicar servidor, com formagdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario, para desempenhar atividades de supervisao de estagio até o
limite de 05 (cinco) estagiarios simultaneamente.

9.9 Informar ao agente de integragdo contratado as atividades, a jornada, a carga horaria, a data do
inicio do estdgio, o hordrio, a duragdo, assim como o setor onde se realizara o estagio.

9.10 Participar da sistematica do acompanhamento, supervisdo e avaliagdo dos estagidrios,
fornecendo dados as instituicdes de ensino ou ao agente contratado, quando solicitado.

9.11 Manter a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacao de estagio.

9.12 Encaminhar estagiarios aos setores e gabinetes solicitantes, verificando a compatibilidade
entre as atividades a serem desenvolvidas com a area de formacao do estudante.

9.13 Autorizar o remanejamento (movimentagdo) do estagiario, na forma dos normativos internos
concernentes a questao.

9.14 Emitir o crachd de identificagdo do estagiario para acesso as dependéncias da Cémara
Municipal de Caxias do Sul/RS.

9.15 Acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios.
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9.16 Assegurar ao estagiario recesso remunerado, a ser gozado preferencialmente durante as férias
escolares, nos termos do art. 13, caput, da Lei n® 11.788/2008.

9.17 Conceder bolsa de estagio, nos termos da Lei n° 11.788/2008.

9.18 Quando a institui¢do de ensino adotar verificacdes de aprendizagem periddicas ou finais,
reduzir a jornada de estagio pelo menos & metade nos periodos de avalia¢do, desde que previamente
informados pela instituicdo de ensino ou pelo estagiario por meio de documento comprobatorio
emitido pela instituigao.

9.20 Solicitar aos supervisores a apresentagdo periddica de relatdrio de atividades de estagio para
encaminhamento a institui¢do de ensino.

9.21 Realizar avaliacdo de desempenho do estagidrio quando da prorrogagdo, desligamento do
estagio ou, ainda, quando julgar conveniente.

9.22 Entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, termo de realizacdo do estagio com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho.

9.23 Cumprir com todas as responsabilidades, como contratante, indicadas no Termo de
Compromisso de Estagio e no Termo Aditivo.

9.26 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacdes
contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos funciondrios autorizados pelo agente de integracao
contratado as dependéncias da Cadmara Municipal de Caxias do Sul/RS relacionadas a execugdo do
contrato.

9.27 Exercer, permanentemente, fiscalizacdo da execucao dos servigos, anotando em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugdo contratual, determinando as medidas
necessarias a regularizagcdo das falhas observadas.

9.28 Notificar o agente de integragdo contratado, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas na execu¢ao do contrato para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias.

9.29 Enviar a institui¢ao, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatorio de atividades, com
vista obrigatoria ao estagiario de acordo com o disposto na Lei 11.7888/08, art. 9°, inciso VII.

10 DAS OBRIGACOES DO AGENTE DE INTEGRACAO CONTRATADO

10.1 Condicoes Gerais:

10.1.1 Cumprir com as obrigagdes contratuais firmadas com a Camara Municipal de Caxias do
Sul/RS.

10.1.2 Manter uma unidade de atendimento, com preposto, na mesma cidade da contratante para
desempenhar as seguintes atribuigdes:

10.1.2.1 Realizar a sele¢do de estagiarios conforme as vagas demandadas pela contratante;

10.1.2.2 Enviar um banco de candidatos selecionados para atender as necessidades da Céamara,
conforme a demanda.

10.1.2.3 Emitir qualquer declaragdo referente a realizagcdo do estagio;

10.1.2.4 Informar e orientar, sempre que solicitado, a Camara Municipal de Caxias do Sul/RS e os
supervisores de estagio sobre procedimentos, temas relevantes, posturas institucionais e
operacionais relativas ao programa de estagio, por meio de reunides, encontros ou palestras;
10.1.2.5 Emitir e entregar o Termo de Compromisso de Estagio aos estudantes em até 2 (dois) dias
uteis;

10.1.2.6 Providenciar, no momento da prorrogagao do contrato, Termo Aditivo;

10.1.2.7 Acompanhar, controlar e avaliar o Programa de Estagio;

10.1.2.8 Emitir Termo de Rescisdao de Estagio antes do término do vencimento, no momento da
solicitacdo de desligamento.

10.1.3 Possuir e manter, devidamente atualizado, banco de dados dos estagiarios.
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10.1.4 Manter convénios firmados com universidades e instituicdes de ensino publicas e privadas,
devidamente reconhecidas pelo Ministério da Educacao, formalizando-os em até 30 (trinta) dias,
apo6s a homologacdo do procedimento licitatorio.

10.1.5 Contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagidrio, arcando integralmente
com as despesas decorrentes do seguro, com cobertura de 24 (vinte e quatro) horas por dia, e
instrui-lo a respeito das regras de funcionamento da seguradora, devendo constar, dentre as
garantias basicas do seguro: Morte acidental — MA no valor de R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil
reais); Invalidez Permanente por Acidente — IPA no valor de R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais);
e Despesas Médicas, Hospitalares e Odontoloégicas — DMHO no valor de 3% (trés por cento) do
capital segurado. Os valores dessas garantias serdo baseados nos valores de mercado e aprovados
previamente pela Camara Municipal de Caxias do Sul/RS.

10.1.6 Acompanhar e prestar assisténcia aos estagidrios e seus familiares nos casos de sinistros,
conforme previsto em apélice de seguro firmada em favor do estagiario.

10.2 Seleciio de estudantes/estagiarios:

10.2.1 Entregar Termo de Compromisso de Estagio do estudante convocado pela Camara
Municipal de Caxias do Sul/RS, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis a partir da solicitagao,
devendo para tanto:

10.2.4.1 Solicitar ao estudante e conferir toda a documentacdo necessaria que sera pré-requisito
para a elaboracdo e emissdo do Termo de Compromisso de Estdgio, tais como: documento de
identidade, declaragao de escolaridade, entre outros;

10.2.4.2 Lavrar o Plano de Atividades listando as competéncias e atividades previamente
informadas pela area demandante da Camara Municipal de Caxias do Sul/RS que recebera o
estagidrio, bem como acompanhar e atualizar, por meio de aditivos, o Termo de Compromisso de
Estagio;

10.2.4.3 Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio entre o estudante, a institui¢do de ensino e a
Céamara e seu Termo Aditivo, quando for o caso;

10.2.4.4 Prestar orientagdo atitudinal, comportamental e legal aos estagiarios;

10.2.4.5 Nao substabelecer as obrigagdes assumidas sem a anuéncia expressa da Camara Municipal
de Caxias do Sul/RS;

10.2.4.6 Dar continuidade ao estabelecido nos Termos de Compromisso de Estagio vigentes, se for
0 caso.

10.2.5 Substituir, a pedido da Camara Municipal de Caxias do Sul/RS, os estagiarios que nao
consigam adequar-se as normas reguladoras do Programa de Estagio e as atividades que lhe forem
atribuidas pelo supervisor de estagio.

10.2.6 Gerenciar os estagiarios que ainda estiverem desempenhando suas atividades na Camara
Municipal de Caxias do Sul/RS.

10.3 Acompanhamento do estagiario:

10.3.1 Estabelecer mecanismos de acompanhamento, controle, e avaliagdo do Programa de Estagio.
10.3.2 Controlar e informar & Camara Municipal de Caxias do Sul/RS Termos de Compromisso de
Estagio, inclusive os desligamentos em virtude do término do periodo méximo de estagio, com pelo
menos 30 (trinta) dias de antecedéncia, para as providéncias de substitui¢do ou prorrogagdo
conforme o caso.

10.3.3 Providenciar, no momento da prorrogacdo do contrato, Termo Aditivo, € os documentos
necessarios, como a declara¢ao de matricula na instituicao de ensino, relatérios de estagio, copia de
documentos pessoais, entre outros.

10.3.4 Exigir dos estagidrios a apresentacao periddica de relatdrio de atividades de estagio.

10.3.5 Avaliar os estagios realizados.

10.3.6 Solicitar ao estagidrio, a qualquer tempo, documentos comprobatédrios da regularidade da
situagdo escolar/académica.
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10.3.7 Envolver e obter a efetiva adesdo das instituicdes de ensino, por ocasido da entrega dos
relatorios de estadgio e outros documentos de acompanhamento.

10.3.8 Informar a contratante, imediatamente, sobre qualquer alteracdo académica do estudante que
tenha impacto na realizagdo do estagio.

10.3.9 Emitir qualquer declaracdo referente a realizacao do estagio.

10.4 Acompanhamento da vida escolar do estudante:

10.4.1 Conferir, no ato da emissdo do Termo de Compromisso de Estagio, a situacdo escolar do
estudante candidato a estagio e demais condi¢des exigidas para sua contratagao.

10.4.2 Acompanhar, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, a situacdo escolar dos estudantes
que realizarem estagio.

10.4.3 Verificada situagdo escolar irregular, adotar as providéncias necessarias para regulariza-la.
10.4.4 Disponibilizar, no sitio da contratada na internet, relatorios de atividades e formularios de
avaliacdo do estagiario, a serem preenchidos pelo supervisor de estdgio Camara Municipal de
Caxias do Sul/RS, e mecanismos de cobranga e controle semestral dos relatérios e formularios
preenchidos e pendentes.

10.4.5 Informar a instituicdo de ensino a emissdo do relatdrio de atividades devidamente
preenchido pela Cadmara Municipal de Caxias do Sul/RS.

10.5 Gerenciamento do processo:

10.5.1 Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos os custos,
despesas, encargos ¢ obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a salda-los na época
propria, visto que seus empregados ndo estabelecerdao nenhuma espécie de vinculo empregaticio
com o contratante.

10.5.2 Comprometer-se a ndo manter ou contratar empregados que sejam conjuges, companheiros
ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de
cargos de direcdo, de assessoramento e de membros vinculados ao contratante.

10.5.3 Responsabilizar-se por todo o transporte de pessoas e materiais, ¢ os deslocamentos
necessarios a operacionaliza¢do do objeto contratado.

10.5.4 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des que ensejaram a sua
habilitacdo e qualificagdo no certame licitatorio.

10.6 Assessoramento técnico, juridico e administrativo:

10.6.1 Prestar orientagdo a Camara Municipal de Caxias do Sul/RS quanto a aspectos técnicos,
juridicos e pedagogicos do estdgio, inclusive sobre exigéncias especificas dos Conselhos
Fiscalizadores de Profissdo quanto a supervisao de estagio.

10.6.2 Informar e orientar, sempre que solicitado, a Camara Municipal de Caxias do Sul/RS e os
supervisores de estagio sobre procedimentos, temas relevantes, posturas institucionais e
operacionais relativas ao programa de estagio, por meio de reunides, encontros ou palestras.

10.6.3 Fornecer assessoramento juridico quando necessario, principalmente na ocorréncia de
possiveis demandas trabalhistas.

10.6.4 Designar preposto para representd-lo junto a Camara Municipal de Caxias do Sul/RS,
quando necessario.

10.6.5 Proceder ao acompanhamento administrativo entre institui¢do de ensino, estagidrio e Camara
Municipal de Caxias do Sul/RS.

10.6.6 Prestar informagdes aos 6rgaos de controle Camara Municipal de Caxias do Sul/RS.

11 DAS OBRIGACOES DOS ESTAGIARIOS

11.1 Assinar o Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades, pelos quais se obrigard a
cumprir as condigdes de estagio.

11.2 Comunicar imediatamente a Camara Municipal de Caxias do Sul/RS e ao agente de integracao
sobre qualquer alteracdo em sua situagdo escolar ou académica.
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11.3 Acatar a legislacdo e as normas disciplinares de trabalho Camara Municipal de Caxias do
Sul/RS, além de preservar sigilo referente as informacgdes a que tiver acesso.

11.4 Participar das reunides promovidas pela Camara Municipal de Caxias do Sul/RS ou pelo
agente de integracdo, quando convocado.

11.5 Executar as atividades que lhe forem atribuidas, que estejam relacionadas ao seu
aprimoramento profissional, conforme definido no Termo de Compromisso de Estagio e no Plano
de Atividades.

11.6 Apresentar ao supervisor de estdgio a Declaracio de Agendamento de Avaliacdo de
Aprendizagem feita pela institui¢do de ensino onde estuda.

11.7 Promover a devolucdo de valores recebidos de forma indevida por ocasido de seu
desligamento.

12 DA SUBCONTRATACAO
12.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto.

13 DO CRITERIO DE ADJUDICACAO DO SERVICO

13.1 No julgamento das propostas, o(a) Pregoeiro(a) levard em consideragao os critérios objetivos
deste Termo de Referéncia, os quais estdo em conformidade com a Lei n° 14.133/21, sagrando-se
vencedora a empresa que oferecer a menor taxa de administracdo, desde que atenda as demais
condig¢des impostas por este Termo de Referéncia.

14 DA ALTERACAO SUBJETIVA

14.1 E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execugcdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
contrato.

15 DA TRANSFERENCIA DE RECURSOS REFERENTES AOS SERVICOS PRESTADOS
PELO AGENTE DE INTEGRACAO

15.1 O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Caxias do Sul/RS, por meio de ordem
bancaria, no banco a ser indicado pelo agente de integragdo, no prazo de até 02 (dois) dias tuteis
contados da data da apresentacdo do documento de cobranca (item 15.2), devidamente atestado
pelo setor competente.

15.2 O agente de integragdo deverd encaminhar até 02 (dois) dias anteriores ao ultimo dia util do
més a fatura/nota fiscal (documento de cobranga) com o valor a ser pago pela Camara Municipal de
Caxias do Sul/RS, acompanhado de relatdrio nominal dos estagiarios para conferéncia e ateste por
parte do fiscal do contrato, além dos documentos comprobatorios de regularidade fiscal e
trabalhista, exigidos no termo de referéncia.

15.3 A Camara Municipal de Caxias do Sul/RS dispord do prazo de 2 (dois) dias uteis para
proceder o atesto do documento de cobranga, contados do seu recebimento.

15.4 A fatura sera paga ap0s a apresentagao da nota fiscal e dos outros documentos exigidos como
condi¢do de pagamento.

15.5 No caso de incorrecao da fatura/nota fiscal, estes serdo restituidos ao agente de integracao para
as correcdes necessarias, € o pagamento ficard pendente até a que seja sanado o problema, nao
respondendo a Camara Municipal de Caxias do Sul/RS por quaisquer encargos resultantes de
atrasos na liquida¢do dos pagamentos correspondentes.

16 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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16.1 O contrato devera ser executado fielmente pelos contratantes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada contratante responderd pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

16.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

16.3 As comunicagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

16.4 A CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.5 Apos a assinatura do contrato, a CONTRATANTE poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execu¢ao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do
método de afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

16.6 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

16.7 A fiscalizagdo técnica ¢ administrativa podera ser realizada pelo mesmo servidor ou por
servidores designados para exercer cada uma das fungdes, aplicando-se, em qualquer caso, as
disposigdes a seguir:

16.7.1 Fiscalizacao Técnica

16.7.1.2 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

16.7.1.2 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

16.7.1.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢ao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

16.7.1.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

16.7.1.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

16.7.1.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovag¢do tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

16.7.2 Fiscalizacdo Administrativa
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16.7.2.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

16.7.2.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

16.7.2.3 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerda as seguintes rotinas: A
fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

16.7.2.4 Os servidores designados para acompanhamento e fiscalizacao dos servigos deverao dispor
de amplo acesso as informacgdes que julgarem necessarias.

16.7.2.5 A fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE ndo isenta a CONTRATADA das
responsabilidades assumidas com a celebragdo do contrato.

16.7.2.6 Quando necessario, o Setor de Informatica da CONTRATANTE solicitara aos usuarios-
chave de cada area a assinatura de termo de aceite e conformidade, a fim de garantir que os servigos
ou funcionalidades estejam sendo entregues de acordo com o solicitado.

16.7.2.7 O recebimento do objeto dar-se-a de forma fracionada, conforme as atividades necessarias
para a entrega do objeto: manutengdo mensal e atendimento de cada solicitagdio de novas
funcionalidades.

16.7.2.8 Quando da verificacdo, se os servigos ndo atenderem as especificagdes solicitadas, serdo
aplicadas as sang¢des previstas no contrato, sem prejuizo da obrigagdo da CONTRATADA refazé-
los sem custo para a CONTRATANTE.

16.7.2.9 O recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA de responsabilidade pela
perfeicdo, qualidade, seguranca, compatibilidade com o fim a que se destinam e demais
peculiaridades dos servigos.

16.7.3 Gestor do Contrato

16.7.3.1 Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

16.7.3.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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16.7.3.3 Acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

16.7.3.4 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo Contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

16.7.3.5 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

16.7.3.6 Elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

16.7.3.7 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

17 VALOR DA BOLSA DE ESTAGIO

17.1 Conforme previsto no art. 8° da Lei Municipal n° 8.97, de 23 de agosto de 2023, os valores da
bolsa de estagio atualmente em vigéncia sdo os seguintes: a) Nivel Médio Superior / Educagado
Profissional de Nivel Médio: R$ 644,36 (seiscentos e quarenta e quatro reais e trinta e seis
centavos) mensais — 20 horas semanais; b) Nivel: R$ 1.065,82 (hum mil e sessenta e cinco reais e
oitenta e dois centavos) mensais — 30 horas semanais.

17.2 As alteragdes dos valores da bolsa de estdgio, promovidas por meio de normativo proprio a ser
editado pela Camara Municipal de Caxias do Sul/RS, serdo incorporadas ao contrato por intermédio
de termo aditivo.

18 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

18.1 A LICITANTE ou CONTRATADA que infringir as regras da licitagdo ou do contrato, as
condi¢des estabelecidas no termo de referéncia ou, ainda, violar expressa disposi¢do legal ou
regulamentar, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal, as sangdes aqui
previstas, que serdo aplicadas apos regular Processo Administrativo.

18.2 A LICITANTE ou CONTRATADA comete infracdo administrativa, nos termos da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, que:

18.2.1 Der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

18.2.2 Der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

18.2.3 Der causa a inexecucao total do contrato;
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18.2.4 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

18.2.5 Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
18.2.6 Praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

18.2.7 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
18.2.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.3 Serdo aplicadas a LICITANTE ou a CONTRATADA, quando incorrer nas infragdes acima
descritas, as seguintes sangoes:

18.3.1 Adverténcia, quando der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021);

18.3.2 Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “II”, “III” e “IV” do item que trata das infra¢cdes administrativas,
sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei Federal n°
14.133, de 2021);

18.3.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos subitens “V”, “VI”, “VII” e “VIII” que trata das infragdes administrativas, bem como nos
subitens “II”, “III” e “IV”, também do item que trata das infracdes administrativas, que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

18.3.4 Multas:

18.3.4.1 de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

18.3.4.1.1 o atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extin¢do do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso
I do art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

18.3.4.2 de 10% (dez por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagdo, para a infragao
descrita na alinea “I” do item que trata das infragdes administrativas;

18.3.4.3 de 15% (quinze por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagdo, para a
infrag@o descrita na alinea “II”” do item que trata das infragdes administrativas;

18.3.4.4 de 20% (vinte por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratacdo, para a
inexecugao total do contrato prevista na alinea “III”” do item que trata das infracdes administrativas;

18.3.4.5 de 30% (trinta por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagdo, para a infracao
descrita na alinea “IV” do item que trata das infragdes administrativas;

18.3.4.6 de 30% (trinta por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagdo, para as
infracdes descritas nas alineas “V” a “VIII” do item que trata das infragdes administrativas.
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18.4 Caso as multas ndo sejam quitadas em até 15 (quinze) dias contados da notificacdo para o
pagamento, ela estara sujeita a atualizagdo monetaria com base no mesmo indice previsto para o
reajuste do valor da contratacao.

18.5 A aplicagdo das sangdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo
de reparacgdo integral do dano causado a Administracao (art. 156, §9°, da Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021).

18.6 Todas as sancdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

18.7 Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa da LICITANTE ou da CONTRATADA no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua notificacdo (art. 157, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021).

18.8 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

18.9 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

18.10 A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.11 Na aplicacdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021):

18.11.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
18.11.2 As peculiaridades do caso concreto;

18.11.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

18.11.4 Os danos que dela provierem para a Administracao;

18.11.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos drgdos de controle.

18.12 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, ou em outras leis sobre licitagcdes e contratos da Administragdo Publica, e que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida lei (art. 159).

18.13 A personalidade juridica da LICITANTE ou da CONTRATADA podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
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ilicitos previstos neste termo de referéncia ou do contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligagdao ou controle, de fato ou de direito, com a LICITANTE ou
a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021).

18.14 As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e a declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

18.15 Os débitos da LICITANTE ou da CONTRATADA com a Administragdo, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos que a LICITANTE ou a CONTRATADA possua com 0 mesmo
orgao contratante.

19 DA HABILITACAO TECNICA

19.1 Serdo desclassificadas as propostas que ndo apresentarem habilitacdo técnica na forma e
contetido exigido neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, destacando-se que:

19.1.1 A proponente devera possuir comprovada experiéncia, em recrutamento, selegdo,
encaminhamento e acompanhamento de estudantes de curso de nivel superior, candidatos a estagio.
19.1.2 A experiéncia acima exigida deverd ser comprovada através de atestado(s) ou
declaracdao(des) de capacidade técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprovem a execucao de servicos compativeis com o objeto deste Termo de
Referéncia.

19.1.3 A proponente devera comprovar que possui convénios firmados com instituicdes de ensino
publicas e privadas, cujos cursos sejam reconhecidos pelo Ministério da Educacdo. Caso a
proponente ndo possua convénio com instituicdes de ensino, sera concedido o prazo de até 30
(trinta) dias, apos a homologacdo do procedimento licitatdrio, para formaliza-los.

19.1.4 Serdo, ainda, desclassificadas as propostas que ndo atenderem as demais exigéncias deste
Termo de Referéncia e da legislacdo vigente, assim como aquelas propostas que sejam omissas,
vagas ou que apresentem irregularidades e defeitos capazes de dificultar o julgamento objetivo.

20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAS

20.1 A CONTRATADA recebera um valor pela prestacdo de servigo objeto do contrato a ser
firmado, referente a Taxa de Administragao.

20.2 O pagamento sera calculado levando-se em considera¢do o numero de vagas de oportunidade
de estagio efetivamente preenchidas no més.

20.3 O quantitativo de vagas ofertadas servira de base de calculo para a formagao dos pregos deste
Termo de Referéncia, nao ficando a Camara Municipal de Caxias do Sul obrigada a contratar
integralmente o quantitativo maximo estimado.

20.4 Para a estimativa da despesa servird como base o quadro demonstrado abaixo, as bolsas de
estdgio serdo pagas com as informacgdes langadas pelo Setor de Recursos Humanos da Camara
Municipal de Caxias do Sul, sendo remunerado o agente de integragdo, somente pela taxa de
administracao:

Orgio Publico Empresa Valor mensal por bolsa

CAMARA MUNICIPAL DE | SENSUS SERVICOS EM R$ 90,30 (noventa reais e
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-

CAMAQUA RECURSOS HUMANOS trinta centavos)

LTDA
CAMARA MUNICIPAL DE | CENTRO DE INTEGRACAO | R$ 126,00 (cento e vinte seis
XANGRI-LA EMPRESA ESCOLA DO RIO | reais)

GRANDE DO SUL -

CIEE/RS
MUNICIPIO DE ENTRE- | CENTRO DE INTEGRACAO | R$ 120,06 (cento e vinte reais,
1Juis EMPRESA ESCOLA DO RIO | com seis centavos)

GRANDE DO SUL -

CIEE/RS

20.5 Os detalhes da pesquisa de proposta de pregos encontram-se nos documentos que fazem parte

do processo licitatorio.

20. DISPOSICOES FINAIS

As demais condigdes e exigé€ncias encontram-se detalhadas no edital que rege este pregdo
eletronico, estando disponivel no site oficial da Camara Municipal de Caxias do Sul/RS.

Caxias do Sul/RS, de 21 outubro de 2024.

Maité Chinato Sa

Setor de Recursos Humanos
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Estudo Técnico Preliminar

1. OBJETO
Contratacdo de servicos de agente de integracdo para administrar a contratacdo de até 50 vagas
para estagios na Camara Municipal de Caxias do Sul.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

O objeto da presente licitagdo ¢ a contratacdo de servicos de agente de integracdo para
administrar a contratacdo de até 50 vagas para estagios na Camara Municipal de Caxias do Sul,
incluindo ensino médio, ensino médio técnico e ensino superior (graduagdo), para estudantes
regularmente matriculados e com frequéncia em cursos do ensino regular em instituigdes de
educacdo superior, de educacgio profissional, de ensino médio, mediante a concessdo de bolsa de
estagio oferecida pelo Poder Legislativo Municipal. O objetivo da contratagdo ¢ o
estabelecimento de um sistema de cooperagdo reciproca entre a Cadmara Municipal de Caxias do
Sul, o Agente de Integracdo e as Instituicdes de Ensino, visando o desenvolvimento de atividades
conjuntas capazes de propiciar, em conformidade com a legislacio pertinente, a
operacionalizacdo de estdgio de estudantes. A contratagdo de agente de integracdo para
administracdo de estagidrios tem como meta a complementacdo de ensino no processo de
aprendizagem dos estudantes, cuja parte pratica, aliada a teoria constituem-se em instrumentos
de integracdo, fixagdo e compreensdo dos conteudos, além de aperfeicoamento técnico, cultural e
da valiosa experiéncia de relacionamento social e profissional, pratica essa fundamental para
preparar os futuros profissionais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratacdo de estagiarios trata-se de um trabalho extenso e detalhado que demanda
conhecimento profundo da lei especifica, estrutura, processos e recursos humanos. Em um
cenario atual de reducao crescente do numero de servidores, por auséncia de concursos publicos
nos ultimos anos e de aposentadorias, a op¢ao pela contratacdo de agente de integracdo € mais
vantajosa para o ente administrativo, considerando a eficiéncia que essas empresas possuem no
processo em virtude da experiéncia na area, acesso as instituicdes de ensino, triagem de
candidatos, realizacdo de entrevistas e analise de documentos da contratacao e desligamento.
Para dar celeridade e transparéncia aos procedimentos de contratagdo e desligamento dos
estagiarios, o agente de integragdo deve possuir sistema informatizado, disponivel via web,
facilitando os tramites administrativos, desde a contratagdo até o término, incluindo a assinatura
desses de forma, preferencialmente, eletronica. O agente de integracio, CONTRATADO, sera
responsavel pela celebragdo e assinaturas do Termo de Compromisso entre o estagiario, a parte
concedente do estagio e a instituicdo de ensino, devendo sempre haver compatibilidade entre as
atividades desenvolvidas no estadgio e aquelas previstas no Termo de Compromisso. O contrato
de estdgio ndo gera vinculo de qualquer natureza com a Administragdo Publica,
CONTRATANTE, inclusive empregaticio. O Agente de Integracdo deve comprometer-se a
adotar politicas de sustentabilidade, eliminando desperdicios e reduzindo o consumo de bens
resultantes da exploracdo e tratamento de rejeitos, como papel e equipamentos elétricos
obsoletos, promovendo sua reciclagem e assegurando uma responsabilidade social e cidada.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os servicos acima citados t€ém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
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especificagcdes usuais de mercado, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021. A contratacdo sera
realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, na sua forma eletronica, com critério de
julgamento por menor taxa administrativa, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2° e
34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021. Para prestacdo dos servigos pretendidos os eventuais
interessados deverao comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
licitagdo, bem como apresentar os documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Apos pesquisa de precos de contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em
execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precgos, feita no
sistema informatizado desenvolvido pelo TCE-RS (LicitaCon), obtivemos as estimativas de
valores praticados para os servicos de agente de integragdo de estdgio, cujos precos estdo
discriminados:

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° 2/2024, da CAMARA MUNICIPAL DE
CAMAQUA/Rio Grande do Sul, com a empresa SENSUS SERVICOS EM RECURSOS
HUMANOS LTDA., com o valor mensal de RS 90,30 (noventa reais e trinta centavos), a titulo
de taxa de administragdo, referente a cada estagiario contratado.

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 02/2024, da CAMARA MUNICIPAL DE XANGRI-LA/Rio
Grande do Sul, com a empresa CENTRO DE INTEGRACA~O EMPRESA ESCOLA DO RIO
GRANDE DO SUL — CIEE-RS, com o valor de RS 126,00 (cento e vinte seis reais), a titulo de
taxa de administragdo, referente a cada estagiario contratado.

CONTRATO N° 299/2024, do MUNICIPIO DE ENTRE-LJUIS/Rio Grande do Sul, com a
empresa CENTRO DE INTEGRACAO EMPRESA ESCOLA DO RIO GRANDE DO SUL —
CIEE/RS, com o valor de RS 120,06 (cento e vinte reais, com seis centavos), a titulo de taxa de
administragdo, referente a cada estagidario contratado.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Tendo em vista os valores apresentados, com base em contratos executados em outros
municipios do mesmo estado, Rio Grande do Sul, foi realizado o calculo do valor mediano entre
os trés contratos, resultando em R$ 120,06 por bolsa mensal de estagiario. Considerando o total
de 50 vagas disponiveis, os gastos mensais da Camara serdo de aproximadamente R$ 6.030,00
(seis mil e trinta reais) e, anualmente, R$ 72.360,00 (setenta e dois mil trezentos e sessenta
reais).

7. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

O total estimado de estagidrios previsto nesta contratacao ¢ de 50 (cinquenta) estudantes, sendo
aproximadamente 40 (quarenta) vagas se ensino superior ¢ 10 (dez) para ensino médio e/ou
médio técnico, podendo haver variacao entre o numero de estudantes de nivel superior e médio e
também variacdo mensal de vagas disponiveis. O quantitativo de estagidrios estd dividido
conforme especificado:

Descrigao Carga horéria semanal | Qtd. Estimada| Valor mensal bolsa-auxilio
Estagiario de Nivel 30 horas 40 RS 1.065,82
Superior
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Estagiario de Nivel 20 horas 10 RS 644,36
Médio/Técnico

8. JUSTIFICATIVA PARA NAO PARCELAMENTO

Justifica-se o nao parcelamento do objeto da licitagdo, pois a fragmentacao pode comprometer o
funcionamento adequado do servigo almejado, representando risco de execucao insatisfatoria sob
a perspectiva técnica. A centralizagdo da responsabilidade em uma Unica empresa contratada
permitird um melhor acompanhamento de problemas e solugdes, facilitando a identificagdo das
causas ¢ a atribuicdo de responsabilidades. Além disso, essa abordagem aumenta o controle
sobre a execugdo do objeto licitado e, do ponto de vista econdomico, favorece a redugdo de pregos
devido a economia de escala.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

A auséncia de contratacdo correlata ou interdependente em empresas de gestdo de estagiarios ¢
justificada pela especializag¢do, autonomia ¢ eficiéncia dos servigos prestados por essas empresas.
O foco dessas organizagdes esta na oferta de um servico especifico — a gestao de estagiarios —
que nao exige a contratacao de fungdes ou empresas externas. Além disso, a regulamentacao
legal e os beneficios operacionais que resultam da simplificagdo do processo indicam que a
existéncia de vinculos correlatos seria desnecessaria, onerosa e contraproducente.

10. DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO ANUAL DE
CONTRATACAO - PAC
Nao ha plano de contratagdao anual atualmente.

11. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Busca-se otimizar os recursos humanos disponiveis por meio da contratagdo de uma empresa
especializada, que possa fornecer colaboradores capacitados para a prestacao de servigos de
estagio. Em tese, essa contratacdo contribui para a melhoria da qualidade dos servigos prestados,
beneficiando diretamente a sociedade. Além disso, permite que os demais servidores se
concentrem em suas atribui¢des técnicas especificas, aumentando a eficiéncia no cumprimento
de suas fungdes e, consequentemente, na qualidade dos servigcos oferecidos a populagao.

12.PROVIDENCL§S A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO
Nao ha providéncias prévias necessarias.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratacdo de empresas especializadas na gestdo de estagidrios tem se tornado uma pratica
nos Orgados publicos, uma vez que facilita o processo de recrutamento e o gerenciamento de
estagiarios. No entanto, pode ter impactos ambientais que precisam ser analisados para garantir
que as operagdes da empresa sejam sustentaveis e responsaveis.

Possiveis impactos ambientais:

- Uso inadequados de recursos naturais, como agua, energia elétrica e materiais de escritdrio
(papel, plasticos, etc.);

- Descarte inadequados de Residuos;

- Deslocamento e Emissoes de Gases de Efeito Estufa;

- Impactos Indiretos nas Empresas Contratantes com o aumento do uso de papel, falta de
preocupacao com a eficiéncia energética nos locais de trabalho ou a falta de conscientizagao

ambiental nas atividades diarias.
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Medidas Mitigatoérias:

Para minimizar os impactos ambientais negativos da contratagdo de empresas de gestdo de
estagidrios, ¢ possivel adotar uma série de medidas mitigatdrias:

- Adocao de Praticas Sustentaveis nos Escritorios;

- Estimulo ao transporte sustentavel;

- Programas de treinamento e conscientizagdo Ambiental;

- Adogao de Certificacdes Ambientais.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da dotagdo
or¢amentaria abaixo descrita:

01.01 CAMARA DE VEREADORES

01.01.01.031.0017.2001 Manutenc¢ao das atividades legislativas

3.3.90.39.00.00.00.00 0500.0000000 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

15. ANALISE DE RISCO

A auséncia de uma empresa especializada pode resultar em processos menos eficientes,
aumentando a probabilidade de gerenciamento de estagidrios inadequados para as necessidades.
A contratacao de uma empresa especializada pode garantir a aplicacao de metodologias robustas
de administragdo, assegurando o gerenciamento de candidatos alinhados com as exigéncias da
organizacao, minimizando os efeitos negativos que a nao contratagdo podem ocasionar, cComo 0s
seguintes:

15.1 Sobrecarga Operacional Interna:

- Risco: A gestdo interna do programa de estdgio pode sobrecarregar os colaboradores,
comprometendo a eficiéncia operacional e prejudicando o desempenho de suas fungdes
regulares.

- Mitigagdo: A terceirizacdo do gerenciamento de estagiarios libera os recursos internos,
permitindo que a equipe foque em suas responsabilidades principais, mantendo a produtividade e
qualidade do trabalho.

15.2 Conformidade com Normativas Trabalhistas:

- Risco: A falta de expertise na area pode resultar em dificuldades para manter a conformidade
com regulamentagdes trabalhistas, expondo a Camara a potenciais riscos legais.

- Mitigacao: A contratacdo de uma empresa especializada assegura que as praticas estejam em
conformidade com as leis trabalhistas, reduzindo os riscos legais associados a gestdo inadequada
de estagiarios.

15.3 Inconsisténcias na Aplicacdo de Politicas de RH:

- Risco: A auséncia de um parceiro especializado pode levar a inconsisténcias na aplicagao de
politicas de recursos humanos, resultando em tratamentos desiguais e potenciais problemas de
clima organizacional.

- Mitigacdo: A terceirizagdo proporciona uma aplicagdo consistente e imparcial das politicas de
RH, promovendo um ambiente de trabalho mais equitativo. Considerando esses riscos, a
contratacdo de uma empresa especializada surge como uma estratégia prudente para mitigar
potenciais problemas e assegurar uma gestao eficaz do programa de estagio, beneficiando tanto a
administracdo quanto os estagiarios envolvidos.

16. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
Considerando todo o arcabouco administrativo que envolve o gerenciamento do estigio, o
cendrio para a contratagdo de uma empresa para atuar como agente de integragdo e gerir o
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programa se apresenta como medida indispensavel. Merece, também, ser ressaltada a relevancia
da contrata¢do do agente de integracdo, se avaliarmos o custo/beneficio da designac¢ao de tantos
servidores quanto forem necessarios para gerir € atuar no Programa de Estagio, em razao de toda
gama de atribui¢des inerentes a coordenagdo e desenvolvimento do programa. Registre-se, ainda,
que a contratacdo de agente de integragdo, em face de sua experi€ncia na area, ¢ uma pratica
adotada por intimeros 6rgdos publicos. Essa contrata¢do traz, também, mais transparéncia ao
processo, o que cumpre o disposto em normativos a respeito do tema, aumentando as chances de
a Camara gerenciar os contratos de estagio com mais qualidade.

Caxias do Sul/RS, 19 de dezembro de 2024.

MAITE CHINATO SA,
SETOR DE RECURSOS HUMANOS.
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Processo Licitatorio N° 207/2024
Pregao Eletrénico N° 03/2024

Contrato n°

Por este instrumento contratual, de um lado a Camara Municipal de Caxias do Sul, rua
Alfredo Chaves, 1323, Caxias do Sul, RS, CNPJ 92.862.234/0001-66, representada pela sua
Presidente Vereadora Marisol Santos, CPF 944.596.730-53, denominado CONTRATANTE,

e de outro a empresa , estabelecida na rua , n.°.
, em , inscrita no CNPJ/MF sob n.c. ,
representada pelo(a) Senhor(a) CPF , denominada

CONTRATADA, celebram o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico
03/2024, de acordo com as clausulas e condigbes a seguir estabelecidas, em observancia
as disposicdes da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagao
aplicavel.

1 DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servigos de agente de
integracdo de estagio ndo obrigatério para atuar como instrumento de
intermediacdo entre as instituicdes de ensino interessadas, os estudantes
interessados em realizar estagio na Camara Municipal de Caxias do Sul
(Parte Concedente), para atender as necessidades desta Cémara, tudo
conforme este contrato, Termo de Referéncia e proposta da CONTRATADA,
que é parte deste instrumento, independente de transcrigao.

1.1.1 E vedado o consoércio, a subcontratagdo ou transferéncia total ou parcial dos
servicos que compdem o objeto deste contrato.

1.1.2 Fica o Agente de Integragdo, por seu papel, autorizado a representar
formalmente a Camara Municipal de Caxias do Sul junto a Instituicbes de
Ensino, para os procedimentos de carater legal, técnico, burocratico e
administrativo necessario a realizacdo de estagios, conforme a Lei Federal n°
11.788/2008 e Lei Municipal 6.867/2008.

1.1.3 Os estagios equivalem a uma oportunidade que a Cémara oferece aos
estudantes de, em suas dependéncias, complementarem a formagao escolar,
mediante treinamento pratico em situagdes reais de trabalho.

1.14 A oportunidade concedida se traduz pelo conjunto de fatores que, durante o
periodo de realizacdo do estagio, sdo colocados a disposicdo do estudante-
estagiario, sob a forma ndo s6 de tempo espacgo fisico-operacional, mas
também, de recursos humanos, técnicos e instrumentais.

“Doe orgaos, doe sangue: salve vidas”
Rua Alfredo Chaves, 1.323 - CEP 95020-460 - Caxias do Sul-RS - Fone/Fax: (54) 3218.1600 - www.camaracaxias.rs.gov.br




2.1

2.1.1

2.2

23

24

2.5

2.6

3.1

3.2

Camara Municipal de Caxias do Sul —

—=

DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZAGAO

O aceite do objeto licitado sera realizado pelo Setor de Recursos Humanos, e
sera recebido:

Provisoriamente, para posterior verificagdo da conformidade com as
especificacdes previstas no edital e no Contrato; e

Definitivamente, apés a verificagdo de que o objeto foi entregue de forma
adequada e completa com as especificagcbes previstas no Edital e no
Contrato.

O fornecimento de bens ou servigos de forma incompleta, com defeito ou em
desacordo com o Edital ou com o Contrato Referéncia, ou, ainda, em
desacordo com as orientacbes expedidas pela Camara Municipal, deverao ser
substituidos ou refeitos imediatamente, ndo cabendo a CONTRATADA o
direito a qualquer indenizagdo, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades
cabiveis.

O recebimento definitivo do objeto ndo eximira a licitante da responsabilidade
pela qualidade dos bens entregues e dos servigos executados.

A execugao do objeto sera acompanhada, fiscalizada e avaliada pela Camara
Municipal, nos termos da Lei n° 14.133/2021, por servidor designado para
atuar no Setor de Recursos Humanos.

A atuacao da fiscalizagdo nao rhitigaré a responsabilidade integral e exclusiva
da CONTRATADA quanto a adequada execugao do objeto.

Quaisquer exigéncias da fiscalizagcéo inerentes ao objeto do contrato deverao
ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus para a
CONTRATANTE e sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no edital.

DO PREGO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, o valor mensal de R$ 644,36
para os estagios de nivel médio ou técnico e R$ 1.065,82 para os estagios de
nivel superior, acrescidos dos valores de vale-transporte e da taxa de
administracdo de R$ (...... ) por bolsa-auxilio efetivamente preenchida.

A taxa de administracdo sera calculada sobre o valor da bolsa proporcional
aos dias trabalhados, inclusive nos periodos de recesso dos estagiarios. A
taxa n&o sera sobre o valor do vale-transporte.

DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado até o ultimo dia util do més do exercicio do
estagio, mediante a elaboracdo de termo de recebimento emitido pelo
responsavel pela fiscalizacgo. A CONTRATADA devera repassar o
pagamento da bolsa-auxilio e do vale-transporte aos estagiarios até o quinto
(5°) dia util do més subsequente.
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O valor correspondente a bolsa-auxilio e vale-transporte que compde os
créditos devidos aos estagiarios sera repassada a CONTRATADA através de
boleto bancario, com base no relatério descritivo, onde conste, nome, conta
bancaria e valor individual dos mesmos e posteriormente comprovagao de
pagamento dos estagiarios.

4.3 A CONTRATADA devera emitir documento fiscal em conformidade com a
legislacdo tributaria, sob pena de devolugdo para que haja o acerto do
faturamento.

4.4 Na hipétese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranca e/ou outra

circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, 0 pagamento sera
interrompido e ficara pendente até que a licitante vencedora adote as medidas
saneadoras, voltando a correr na sua integra apés a licitante vencedora ter
solucionado o problema, seguindo a legislacdo vigente quanto a ordem
cronolégica de pagamentos.

4.5 Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicbes elencados nas
disposicdes determinadas pelos orgaos fiscais e fazendarios, em
conformidade com as instru¢des normativas vigentes.

4.6 Para fins de pagamento, a licitante vencedora, apés a homologacao, devera
informar ao Setor Financeiro o banco, o n.° da agéncia e o n.° da conta, na
qual sera realizado o depdésito correspondente. A referida conta devera estar
em nome da pessoa juridica, ou seja, da licitante vencedora.

5 DO REAJUSTE DOS PRECOS

5.1 A taxa de administracdo sera reajustada anualmente de acordo com a
variacdo do IPCA/IBGE ou outro indice que vier a substitui-lo, contados a
partir da data-base do orgamento estimado.

5.2 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado, em (DD/MM/AAAA).

5.3 Apdés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacéo,
pelo contratante, do indice (indicar o indice a ser adotado), exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

54 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.5 No caso de atraso ou n&o divulgacdo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo.

56 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
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Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢cao, o
que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

5.8 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as contratantes
elegerdao novo indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

5.9 O reajuste sera realizado por apostilamento.

6 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, sem prejuizo das disposigbes
especificas estabelecidas do Edital:

6.1.1 Cumprir e fazer cumprir o disposto neste Contrato;

6.1.2 Relacionar—se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa por
ela indicada;

6.1.3 Receber, fiscalizar, orientar, impugnar e dirimir duvidas emergentes da

execucao do objeto contratado;

6.1.4 Informar a CONTRATADA a necessidade de realizacdo de novo Processo
Seletivo Publico bem como instruir € acompanhar toda a realizacdo do
mesmo;

6.1.5 Informar a CONTRATADA a existéncia de vaga de estagio, solicitando o

estudante aprovado no processo seletivo, constando a qualificagdo exigida, a
carga horaria semanal, o valor da bolsa-auxilio e o do auxilio-transporte;

6.1.6 Receber os Estudantes encaminhados pela CONTRATADA, mantendo com
0s mesmos, entendimentos sobre as condigdes de realizagcao do estagio;

6.1.7 Informar a CONTRATADA o nome dos estudantes que, efetivamente
realizarao o estagio;

6.1.8 Celebrar com os Estudantes os respectivos Termos de Compromisso de
Estagio, com a participacao obrigatéria das Instituicdes de Ensino;

6.1.9 Ter posse do Termos de Compromisso de Estagio e demais documentagao
do estagio, para efeitos da Fiscalizagao;

6.1.10 Organizar, supervisionar e coordenar os programas internos do estagio e
indicar o orientador responsavel pelos estudantes, estabelecendo os horarios
a serem cumpridos durante o estagio;

6.1.11 Verificar e acompanhar a assiduidade do estudante durante o estagio,
controlando o cumprimento do horario por meio dos registros de frequéncia;

6.1.12 Fixar o valor da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte a serem pagos
mensalmente a cada estagiario, em conformidade com o disposto em
Resolugéo vigente.

6.1.13 Celebrar e firmar, com a empresa, termo de compromisso com o estagiario e
a instituicdo de ensino;
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Indicar um servidor do quadro de pessoal com formagao ou experiéncia
profissional a fim de orienta-lo, avalia-lo e supervisiona-lo;

6.1.15 Manter a disposi¢cao da fiscalizagdo, documentos que comprovem a relagao
de estagio;
6.1.16 Somente dar inicio ao estagio quando o Termo de Compromisso de Estagio

estiver assinado por todas as partes envolvidas;

6.1.17 Proporcionar ao estagiario o local e as condigdes necessarias para o
exercicio das atividades de aprendizagem profissional, social e cultural,
visando a sua integracdo no ambiente em que desenvolvera o estagio;

6.1.18 Acompanhar o desempenho do estagiario, observando a correlagdo entre as
atividades por ele desenvolvidas e aquelas definidas no plano de atividades;

6.1.19 Conceder a bolsa de estagio constante do Termo de Referéncia;

6.1.20 Processar a folha de pagamentos e repassar os valores a CONTRATADA
para que seja efetuado o pagamento aos estagiarios;

6.1.21 Transferir mensalmente ao Agente de Integragdo o valor global
correspondente a bolsa-auxilio de cada estagiario, acrescida do percentual de
taxa de administracao;

6.1.22 Conceder auxilio-transporte ao estagiario, proporcional a sua efetividade,
excluido o periodo de recesso;

6.1.23 Efetuar o pagamento da taxa de administragédo, com base nas vagas de
estagio efetivamente ocupadas;

6.1.24 Conceder periodo de recesso ao estagiario na forma do art.13, da Lei 11.788,
de 25 de setembro de 2008.
6.1.25 Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios para

execucao do objeto contratado e demais informagdes que sejam solicitadas
para seu correto desenvolvimento;

6.1.26 Sempre que houver alteragdo de normas ou regulamentos referente a
contratacdo de estagiarios, a Camara procedera ao encaminhamento das
adequacbes cabiveis aos contratos e termos de compromissos firmados com
os estagiarios.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

71 O contrato devera ser executado fielmente pelos contratantes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada
contratante respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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As comunicacgdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.4 A CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5 Apdés a assinatura do contrato, a CONTRATANTE podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagcdo, que contera informacbes acerca das obrigacbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao
do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis,
dentre outros.

7.6 A execugdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.7 A fiscalizagdo técnica e administrativa podera ser realizada pelo mesmo
servidor ou por servidores designados para exercer cada uma das fungdes,
aplicando-se, em qualquer caso, as disposi¢cdes a seguir:

7.7.1 Fiscalizagao Técnica

7711 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

7.71.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucgédo do contrato, com a descrigao
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

7.71.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a corregcdo da execucado do contrato, determinando
prazo para a corregao.

7714 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagao que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

7.71.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.1.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéao
tempestiva ou a prorrogagao contratual.

7.7.2 Fiscalizagao Administrativa

7.7.21 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as
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garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

7.7.2.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

7.7.2.3 Além do disposto acima, a fiscalizagcdo contratual obedecera as seguintes
rotinas: A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

7.7.2.4 Os servidores designados para acompanhamento e fiscalizacdo dos servigos
deverao dispor de amplo acesso as informagdes que julgarem necessarias.
7.7.25 A fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE néo isenta a CONTRATADA das

responsabilidades assumidas com a celebracédo do contrato.

7.7.2.6 Quando necessario, o Setor de Informatica da CONTRATANTE solicitara aos
usuarios-chave de cada area a assinatura de termo de aceite e conformidade,
a fim de garantir que os servigcos ou funcionalidades estejam sendo entregues
de acordo com o solicitado.

7727 O recebimento do objeto dar-se-a de forma fracionada, conforme as
atividades necessarias para a entrega do objeto: manuten¢cdo mensal e
atendimento de cada solicitagdo de novas funcionalidades.

7.7.2.8 Quando da verificacdo, se o0s servicos nado atenderem as especificagcoes
solicitadas, serao aplicadas as sangoes previstas no contrato, sem prejuizo da
obrigacdo da CONTRATADA refazé-los sem custo para a CONTRATANTE.

7.7.29 O recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA de responsabilidade
pela perfeigdo, qualidade, seguranga, compatibilidade com o fim a que se
destinam e demais peculiaridades dos servigos.

7.7.3 Gestor do Contrato

7.7.3.1 Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

7.7.3.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.
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Acompanhar a manutencgéo das condigdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais.

7.7.3.4 Emitir documento comprobatdrio da avaliacédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

7.7.3.5 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.7.3.6 Elaborar relatério final com informacbes sobre a consecugcdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagcédo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

7.7.3.7 Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

8 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 Constituem obrigagbes da Contratada, além das obrigagdes especificas
previstas no Edital do Pregao n°® 05/2024:

8.1.1 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.1.2 Manter todas as condigdes de habilitacao e qualificagdo exigidas na licitagdo
durante toda a execucéo do contrato e em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas;

8.1.3 Manter preposto aceito pela Contratante para representa-la na execucgao do
contrato;

8.1.4 Disponibilizar um enderego de correio eletrbnico e telefones para fins de

comunicagdo com a Contratante, e manté-los atualizados;

8.1.5 Cumprir rigorosamente com todas as exigéncias contidas no Edital, nos seus
Anexos e na Minuta de Contrato e sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagcao
da Contratante;

8.1.6 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao solicitados,
garantindo o acesso, a qualquer tempo, ao local da execucdo do objeto e aos
documentos relativos a execugao do contrato;

8.1.7 Alocar os empregados, prepostos ou subordinados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento
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adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
que forem necessarios, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendagodes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

8.1.8 Comunicar, por escrito, eventual atraso na entrega ou execugdo do objeto
licitado, apresentando as razdes justificadoras, que serdo apreciadas pela
Contratante;

8.1.9 Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias apontadas quando o objeto

contratado nao estiver em perfeitas condicdes e em conformidade com as
especificacbes estipuladas no Edital, nos seus Anexos e na Minuta de
Contrato, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis e/ou da extingao
do contrato;

8.1.10 Submeter previamente por escrito a Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos de execucdo do objeto contratado que
fujam as especificagdes do Edital, dos Anexos ou da Minuta de Contrato;

8.1.11 Responder pela qualidade, quantidade, perfeicdo e cumprimento das normas
legais e técnicas, corrigindo, reparando ou substituindo materiais ou servigos
considerados inadequados, sem qualquer 6nus. Nao sendo possivel a
correcao, reparacao ou substituicdo, a Contratada devera indenizar o valor
correspondente ao dano;

8.1.12 Arcar com todos 0s encargos trabalhistas, tributarios, fiscais, previdenciarios,
comerciais, embalagens, fretes, tarifas, seguros, descarga, transporte,
material, projetos, mdo de obra, maquinarios, equipamentos, ferramentas,
insumos e demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre os
bens ou servicos resultantes deste contrato, bem como os riscos atinentes a
atividade;

8.1.13 Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

8.1.14 Conduzir a execugdo do objeto do contrato com estrita observancia a
legislacéo pertinente e com todas as determinagdes dos Poderes Publicos;

8.1.15 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execucao contratual pela Contratante, que ficara autorizada a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos, durante a execug¢ao do contrato ou apds
0 seu término, em conformidade com o disposto no art. 120 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021;

8.1.16 Nao transferir a outrem, a titulo gratuito ou oneroso, no todo ou em parte, o
objeto contratado, sem prévia e expressa anuéncia da Contratante;
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Nao caucionar ou utilizar este contrato para qualquer operacgao financeira, sob
pena de rescisédo contratual,

8.1.18 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente da Contratante ou de agente publico que desempenhe fungao na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestado do contrato, nos termos do art.
48, paragrafo unico, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

8.1.19 Recolher todos os encargos sociais pertinentes, tais como os encargos
trabalhistas, previdenciarios, tributarios, fiscais, comerciais, taxas, tarifas,
transporte de pessoal aos locais de prestacdo dos servigos, vale-refeicao,
inclusive as despesas decorrentes de politica salarial, dissidio, acordo ou
convencao coletiva de trabalho ou sentenga normativa, seguros de acidente
de trabalho e demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre o
objeto do contrato;

8.1.20 Responsabilizar-se pelos seus empregados quanto ao cumprimento da
legislagao trabalhista, previdenciaria, sobre acidente do trabalho ou quaisquer
outros encargos previstos em lei, em especial quanto as normas de
seguranga do trabalho, podendo o seu descumprimento motivar a aplicagao
de sanc¢des pela Contratante e/ou ensejar a extingdo contratual;

8.1.21 Na hipotese de qualquer reclamatéria trabalhista proposta contra a
contratante pelos empregados da Contratada, esta devera comparecer
espontaneamente em juizo, reconhecendo sua condicdo de empregadora e
substituir a contratante no processo até sentenca final, respondendo pelos
6nus diretos ou indiretos de eventual condenacédo. Esta responsabilidade n&o
cessara apos o término ou rescisdo do presente Contrato;

8.1.22 A execugdo do objeto do contrato ndo importara no estabelecimento de
vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Contratante,
bem como a inadimpléncia com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferirda a Contratante a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto deste contrato, nos termos do art.
121, §1°, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021”.

9 DAS OBRIGAGOES ESPECIFICAS DA CONTRATADA

9.1 A CONTRATADA, ao assinar o presente contrato, declara estar ciente e
concordar integralmente com as condi¢des estabelecidas no Edital de Pregéo
Eletrénico n° 03/2024 e na proposta apresentada em [data da proposta], as
quais sao parte integrante deste contrato, para todos os efeitos legais, em
conformidade com o disposto no art. 92, Il, da Lei n® 14.133/2021.

9.2 A CONTRATADA compromete-se a cumprir todas as obrigagdes, prazos e
condicbes especificadas tanto no Edital quanto na proposta apresentada, nao
podendo alterar as condigdes da proposta sem a devida aprovacao prévia
pela Administracdo Publica.
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Em caso de descumprimento de qualquer clausula do Edital ou da proposta, A
CONTRATADA estara sujeito as penalidades previstas no Edital, neste
contrato e na referida Lei.

9.4 A CONTRATADA cumprira todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia do Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto e, ainda as constantes a seguir:

9.4.1 A CONTRATADA devera realizar os processos de recrutamento, selegao,
contratagéo, gestao e desligamento dos estagiarios;

9.4.2 A CONTRATADA devera contratar, as suas expensas, 0 seguro contra
acidentes pessoais em favor do(a) estagiario(a) e fazer constar a informagéao
do numero da apdlice e o nome da companhia seguradora no Termo de
Compromisso de Estagio, cuja apdlice deve ser entregue 8 CONTRATANTE
juntamente com o contrato de estagio do estudante.;

943 Apbs a convocagao do candidato, a CONTRATADA sera responsavel por
lavrar o Termo de Compromisso de Estagio entre o estudante ou seu
representante legal, a instituicao de ensino e a Camara Municipal de Caxias
do Sul, atendendo aos requisitos legais, o qual devera constar:

9.4.3.1 Identificagao do estagiario, da instituicdo de ensino, do agente de integracao e
do curso e seu nivel;

9.4.3.2 Mencé&o de que o estagio ndo acarretara qualquer vinculo empregaticio;
9.4.3.3 Valor da bolsa mensal, auxilio-transporte e recesso remunerado;
9434 Carga horaria semanal distribuida nos horarios de funcionamento da Cémara

e compativel com o horario escolar;
9.4.3.5 As tarefas que lhe forem cometidas;

9.4.3.6 Assinaturas do estagiario, da Camara Municipal, da instituicdo de ensino e do
Agente de Integragao;

9.4.3.7 Duracgéao do estagio, obedecido o periodo maximo de 2 (dois) anos, exceto no
caso de estagiarios portadores de deficiéncia.

9.4.4 A CONTRATADA é responsavel pela orientagdo e auxilio aos estudantes para
a abertura de conta-salario ou conta-corrente, promovendo solugdes para o
pagamento da bolsa e auxilios em qualquer banco escolhido pelo(a)
estudante.

945 A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia do Contrato, os
convénios firmados com Universidades e demais Instituicbes de Ensino
Publicas e Privadas, devidamente reconhecidas pelo Ministério da Educagao
e/ou demais 6rgaos governamentais competentes, a fim de viabilizar a plena
execucao do servico.

9.4.6 A CONTRATADA devera realizar o controle e prestar informacgao a supervisao
do(a) estagiario(o) e ao Setor de Recursos Humanos acerca dos periodos de
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recesso previstos em lei, com pelo menos 30 (trinta) dias de antecedéncia ao
seu inicio.

947 A CONTRATADA devera verificar, semestralmente, a regular da manutengéao
do vinculo escolar dos estagiarios com sua Instituicdo de Ensino, bem como
realizar a previsdo de conclusao do curso do mesmo, a fim de evitar que o
Contrato se estenda além do periodo em que vige a matricula.

94.8 A CONTRATADA devera comunicar a contratante, por meio da fiscalizagao,
do ajuste em até 02 (dois) dias uteis a contratagdo/desligamento de
estagiarios, para acompanhamento e controle.

9.4.9 Informar aos estagiarios quando da necessidade de renovagao do contrato de
estagio no prazo maximo de 10 (dez) dias do vencimento do mesmao.

9.4.10 A CONTRATADA devera observar a Lei Geral de Protecido de Dados, Lei
Federal n.° 13.709/2018.

10 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 As Licitantes ou as Contratadas que praticarem qualquer conduta que infrinja

as regras da licitagdo, as condigbes estabelecidas neste termo de referéncia,
em contrato ou, ainda, que viole expressa disposi¢ao legal ou regulamentar,
ficardo sujeitas, sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal, as sancoes
aqui previstas, que serdo aplicadas apds regular Processo Administrativo.

10.2 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de
2021, a CONTRATADA que:

10.2.1 Der causa a inexecugéo parcial do contrato;

10.2.2 Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

10.2.3 Der causa a inexecucgéo total do contrato;

10.2.4 Ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do objeto da contratagéo

sem motivo justificado;

10.2.5 Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucgao do contrato;

10.2.6 Praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;

10.2.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.2.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

10.3 Serdo aplicadas as Licitantes ou Contratadas que incorrerem nas infracdes

acima descritas as seguintes sangdes:

10.3.1 Adverténcia, quando as Licitantes ou Contratadas derem causa a inexecugao
parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §2°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021);
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Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, quando
praticadas as condutas descritas nos subitens “10.2.2”, “10.2.3” e “10.2.4” do
subitem 10.2, sempre que nao se justificar a imposicédo de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021);

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens “10.2.5”, “10.2.6", “10.2.7" e “10.2.8” do
subitem 10.2, bem como nos subitens “10.2.2”, “10.2.3” e “10.2.4”, que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §5° da Lei
Federal n° 14.133, de 2021).

Multas:

De 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021;

De 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por cento), sobre o valor
total da proposta ou da contratacdo, para a infragdo descrita no subitem
“9.2.1” do subitem 9.2;

De 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por cento), sobre o valor
total da proposta ou da contratagdo, para a infragdo descrita no subitem
“9.2.2” do subitem 9.2;

De 30% (trinta por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagao,
para a inexecucao total do contrato prevista no subitem “9.2.3” do subitem
9.2;

De 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 30% (trinta por cento), sobre o valor
total da proposta ou da contratacao, para a infragcdo descrita no subitem
“9.2.4” do subitem 9.2;

De 10% (dez por cento), sobre o valor total da proposta ou da contratagao,
para as infracbes descritas nos subitens “9.2.5” a “9.2.8” do subitem 9.2.

Caso as multas nao sejam quitadas em até 15 (quinze) dias contados da
notificacdo para o pagamento, ela estara sujeita a atualizagdo monetaria com
base no mesmo indice previsto para o reajuste do valor da contratagao.

A aplicagdo das sancdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagao integral do dano causado a
Administragao (art. 156, §9°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

Todas as sangdes previstas neste termo de referéncia poderéo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021).
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Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua notificagao (art. 157, da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
§8°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

A aplicagcdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°, da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021):

A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
As peculiaridades do caso concreto;

As circunstancias agravantes ou atenuantes;

Os danos que dela provierem péra o Contratante;

A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, ou em outras leis sobre licitagdes e contratos da
Administragao Publica, e que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida lei (art. 159).

A personalidade juridica das Licitantes ou Contratadas podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste termo de
referéncia ou do contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com as Licitantes ou Contratadas,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021).
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A Administracdo, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contados da data
de aplicacdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e a declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma
do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Os débitos das Licitantes ou Contratadas com a Administracao, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos que
as Licitantes ou Contratadas possuam com o mesmo 6rgao contratante.

DA EXTINGAO CONTRATUAL

O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagées de ambas
as partes contraentes.

O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para a
Contratante, quando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem. ‘

A extincdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do
Contrato, desde que haja a notificagdo da CONTRATADA nesse sentido com
pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia.

Caso a notificagdo da n&o-continuidade do contrato de que trata o subitem
11.3 ocorra com menos de 2 (dois) meses de antecedéncia, a extingédo
contratual ocorrera apés 2 (dois) meses da data da comunicagéo.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos
no artigo 137 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa. Nesta
hipbtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma lei.

A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA nao ensejara a extingdo do Contrato se nao restringir sua
capacidade de concluir o contrato.

Se a operagdo implicar mudancga da pessoa juridica CONTRATADA, devera
ser formalizado termo aditivo para alterag&o subjetiva.

O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido de:

Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
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Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Indenizagdes e multas.

A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida
indenizacado por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021).

O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
que tenha desempenhado fung¢ado na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da
Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021).

DA VIGENCIA

O presente contrato entrara em vigor no dia (xxxx) e vigera por um ano,
podendo ser prorrogado por até dez anos nos termos do artigo 108 da Lei
14.133 de 01/04/2021.

DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao decididos pelo Contratante, segundo as disposigcbes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

DAS ALTERAGOES

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

O Contratado é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gées contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do termo de contrato.

Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do
art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

DO FORO

Para dirimir quaisquer duvidas decorrentes da interpretacdo ou da execucéao
do presente contrato, fica eleito com exclusividade o Foro da Comarca de
Caxias do Sul, com renuncia expressa de qualquer outro, por mais
privilegiado ou especial que seja.
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E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas)
vias de igual teor e forma, para que produza todos os seus efeitos.

Caxias do Sul,

CAMARA MUNICIPAL DE CAXIAS DO SUL
Vereadora Marisol Santos
Presidente

Contratada
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